IMAR VE SEHICILIK MUDURLUGU

ORGANIZASYON SEMASI

Yapi Ruhsat KUDEB Biiro Yap1 Denetim

Evrak Biiro Statik Biiro




T.C.
BEYOGLU BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci, Beyoglu Belediyesi Imar ve Sehircilik
Miidiirliigiiniin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu Yonetmelik, yirirlikteki ilgili mevzuat ¢er¢evesinde Beyoglu
Belediyesi Imar ve Sehircilik Midirligi’niin kurulus gorev, yetki ve sorumluluklari ile
isleyisini kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) 1984 yilinda Istanbul Belediyesinden ayrilarak kurulmus olan
Beyoglu Belediye Baskanligi biinyesinde faaliyet gosteren mudiirliiklerin; 22/02/2007 tarih
ve 26442 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiriirliige konulan Belediye ve Bagh
Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Y&netmelik
dogrultusunda Beyoglu Belediye Meclisinin 11.05.2007 tarih ve 39 sayili karari ile yeniden
diizenlenen Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine ait bu ydnetmelik; 5393 sayil1 Belediye Kanunu
ve yurirliikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Belediye :Beyoglu Belediyesi'ni,

b) Bagkan :Beyoglu Belediye Baskani'ni,

c) Baskanlik :Beyoglu Belediye Baskanligi’ni,

d) Enciimen :Beyoglu Belediye Enclimenini

e) Meclis :Beyoglu Belediye Meclisi

f) Baskan Yardimcisi :Beyoglu Belediye Bagkan Yardimcisi'ni,

g) Midiirliik :Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii' nii,

h) Midir :Imar ve Sehircilik Miidiirii' ni,

1) Personel :Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine bagh ¢alisanlarin tiimiinii,
J)  Yonetmelik :Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Gérev ve Calisma

Yonetmeligini ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Teskilat ve Baghhk

Teskilat
MADDE 5- (1) imar ve Sehircilik Miidiirliigii, 5393 sayil1 Belediye Kanununun 48.
maddesi ve Belediye Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik ¢ercevesinde, Belediye



Meclisinin 11.05.2007 tarih ve 39 sayili karari ile kurulmus ve teskilat yapisi, 10 Haziran 2011
tarih, 60 sayili Belediye Meclis karart ile yeniden diizenlenmistir

Midiirligiin teskilat yapisi agagidaki gibidir.
a) Mudiir,
b) Yapi Ruhsat Sefligi
¢) KUDEB (Koruma Uygulama ve Denetim Biirosu) Sefligi
d) Yapi Denetim Sefligi
e) Makine Elektrik Sefligi
f) Statik Biiro Sefligi
g) Evrak Biiro Sefligi

Baghhk
MADDE-6- (1) ) imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Belediye Baskanina baglidir.
Bagkan bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi Baskan Yardimcisi eliyle yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Nitelikler

Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Gorevleri

MADDE 7- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, 5393 sayili Belediyeler Kanunu’nun
48. Maddesi geregince Belediye Baskanina veya Bagkan Yardimcisina baglh olarak calisan
bir birimdir.

(2) llgede “yiiriirliikteki imar planlarma gore ruhsath, giivenli ve estetik bir
yapilasmanin” saglanmasini hedeflemek ve bunu gerceklestirmek,

(3) Tapu ve gap ile imar durumu talebinde bulunulan parsellere; mer-i plana, imar
kanunu ve imar yonetmeligine gore inceleyerek imar durumunu diizenlemek.

(4) Resmi kurum ve kuruluslarca, Mahkemelerce ve Icra Miidiirliiklerince, talep
edilen imar durumlarini, mer’i plana, imar kanunu ve imar yonetmeligine gore inceleyerek
diizenlemek.

(5) Eski eser kaydi bulunan, tapusunda ahsap kaydi bulunan ve planlarda eski eser
olarak oOnerilen parsellere, bilgi amagli imar durumu tanzim etmek ve Koruma Bolge
Kurullarina , imar durumu, kadastral pafta, imar plani fotokopisi, tapu, cap ve cephe
fotograflarini ekleyerek karar alinmak tizere iletmek.

(6) Koruma Kurulu karari alinan parsellerde, soz konusu karar kosullarinin
belirtildigi imar durumlarin diizenlemek.

(7) Belediyeye basvuran parsel maliklerinin sifai imar durumu talepleri hakkinda
bilgi vermek.

(8) Koruma Kurulundan gelen kararlarin ilgili birimlere dagitimimi yapmak.

(9) Imar planlarinda, Kamu alanlarinda kalan veya miistakil yapilasmaya miisait
olmayan ada ve parsellerde imar kanunu ve imar yonetmeliginin ilgili hikkiimlerine gore
gecici insaat izni i¢in enclimen karari alinarak, Tapu Sicil Miidiirliigiine serh verilmesini
saglamak.

(10) Statik projelerin incelenmesi sirasindaki statik hesaplara esas teskil edecek
zemin arastirmalariyla ilgili kuruluslarca yapilan zemin etiit raporlarini, ilgili yonetmeliklere
ve zemin On bilgi formuna gbre kontrol etmek.



(11) Zemin etiit raporlarinda belirtilen zemin emniyet kat sayist ve zemin
Ozelliklerine gbre planlanan projelerin (statik-mimari) raporlarda anilan temel derinligine
uygun tasarladiklarin1 denetlemek.

(12) Istinat perde projelerini onaylayarak, ruhsatlarini tanzim etmek.

(13) Proje miellifleri tarafindan hazirlanan mimari projeleri, mer-i plan, imar kanunu
ve imar yonetmeligine gore incelemek, uygun bulunanlari onaylamak; meri mevzuata uygun
bulunmayan projelerin yeniden diizenlenmesi i¢in ilgililerine yazi ¢ikarmak.

(14) Kentsel Sit Alanindaki mimari projeleri, Koruma Amacgl Imar Plan1 ile mer’i
mevzuata gore incelemek ve uygun olan mimari projeleri onaylamak; meri mevzuata uygun
bulunmayan projelerin yeniden diizenlenmesi icin ilgililerine yazi ¢ikarmak

(15) Koruma Kurulunca eski eser olarak tescil edilen, roleve ve restitiisyon projeleri
Kurulca onaylanan parsellerin, 6neri restorasyon projelerini incelemek ve karar alinmak
iizere Koruma Kuruluna iletmek. Kurul tarafindan tasdiklenen restorasyon projelerini tasdik
etmek

(16) Koruma Kurulunca tescilli eski eser komsulugunda bulunan parsellerin
projelerini meri mevzuata gore inceleyip karar alinmak {izere Koruma Kuruluna iletmek.
Kurul tarafindan uygun goriilen projeleri tasdik etmek

(17) Avan proje tasdiki sart1 bulunan parsellerin, avan projelerini meri mevzuata gore
inceleyerek onaylamak.

(18) Mimari projelere uygun olarak hazirlanan statik projeleri ilgili mevzuata gore
inceleyerek tasdik etmek.

(19) Insaat ruhsat: eki olan, sthhi tesisat, kalorifer tesisat, dogalgaz tesisat projelerini,
11 yalitim hesap, detay ve raporlarini, elektrik tesisat, asansor avan projelerini mevcut kanun
ve yonetmeliklere gore inceleyerek uygunlugu halinde imzalamak.

(20) Asansor uygulama projelerini meveut kanun ve yonetmeliklere gore inceleyerek
uygunlugu halinde imzalamak ve “Asansor Tescil Belgesi” diizenlemek.

(21) Mevcut binalarin, giiclendirme, tadilat, tevsii-ilave talepleri igin, proje
tasdikinden sonra ruhsat vermek icin gerekli belgeleri inceleyip eksiksiz olmasi halinde
ruhsat har¢larini tahsil ettirmek ve yap1 ruhsati diizenlemek.

(22) Yeni yapi ruhsati talepleri igin, proje tasdikinden sonra ruhsat vermek igin
gerekli belgeleri inceleyip eksiksiz olmas1 halinde ruhsat harclarini tahsil ettirmek ve yapi
ruhsat1 diizenlemek.

(23) Enciimen karar1 ile gegici insaat izni verilen parsellerin projelerini meri
mevzuata gore incelemek, onaylamak ve gecici insaat ruhsati diizenlemek

(24) Yap1 ruhsati verilmis olup, ancak 2 sene iginde baglanilmayan ya da 5 sene
icinde bitirilmeyen insaatlarin ruhsat temdit taleplerini mer-i mevzuata gore inceleyerek,
uygunlugu halinde ruhsat temdidi yapmak.

(25) Yap1 ruhsat1 verilen parsellerin proje tizerinde kat irtifaki listelerini onaylamak.

(26) Tasdikli projelerin suret tasdikini yapmak.

(27) 3065 sayili KDV Kanununa gore eski eser tescilli yapilarda réleve restitiisyon
ve restorasyon projelerine gore hazirlanan analizler ve s6z konusu projeye ait malzeme
listesini inceleyerek KDV indirimine esas teskil edecek onay1 vermek.

(28) Mal sahiplerinin talepleri halinde yikilmak istenen binalar i¢in “Y1ikim Ruhsat1”
ve “Yanan ve Yikilan yapilar formu” diizenlemek.

(29) Ruhsatsiz ve ruhsatina aykir1 yapilasmanin 6nlenmesi amaciyla diizenli olarak
bolge denetimleri yapmak. Ruhsatsiz insaat tespit edilmesi halinde 3194 sayili Imar
Yasasinin 32.maddesine gore yapi tatil tutanagi tanzim ederek insaati miihiirlemek.

(30) Tasinmaz Kiiltiir Varliklari ile bunlarin koruma alanlarinda Koruma Yiiksek
Kurulu'nun ilke kararlari, Koruma Boélge Kurulu kararlarina aykiri ve ruhsatsiz olarak
yapilan ingaatlar ile Koruma amacl imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykiri
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olarak insa edilen yapilar hakkinda 3194 sayili Imar Yasasinin 32. maddesine gore yapi tatil
tutanagl tanzim etmek, uygulamayr durdurarak konuyu Koruma Bolge Kurulu
Midiirligi’ne iletmek.

(31) Yapr tatil tutanagi tanzim edilmis olan aykir1 yapilasmalar1 yikim ve/veya para
cezast alinmasi i¢in Belediye Enciimenine sevk etmek. (Koruma Kurulu kararlarina aykiri
olmamak kaydiyla).

(32) 775 sayili Gecekondu Yasasi” kapsaminda kalan kagak yapilasma tespit
edilmesi halinde “Zabita Mudiirliigii’ne bildirmek.

(33) Ruhsatli ingaatlar tasdikli projelerine gore denetlemek.

(34) Koruma Bolge Kurulu tarafindan onaylanmis restorasyon projelerine iliskin
uygulamalar1 denetlemek

(35) 4708 sayili Yap1 Denetim kanunu ve Yo6netmeligine tabi ruhsatli insaatlarin;

a) Beton-demir laboratuar sonuglarini incelemek ve hakedisleri onaylayarak Cevre
ve Sehircilik Il Miidiirliigii'ne géndermek.

b) Yilsonlarinda ruhsatli insaatlarin  “Yilsonu Seviye Tespit Tutanaklarini”
onaylamak.

¢) Yapi Denetim Sirketlerinin fesh edilmesi veya denetgi istifasi durumunda Seviye
Tespit Tutanagi hazirlamak, yeni bir Yap1 Denetim Sirketi atanana kadar insaati
miihiirleyerek Yapi Tatil Tutanagi tanzim etmek.

d) Tamamlanan insaatlarin ‘Is Bitirme Belgeleri’ni onaylamak.

e) Yapi Denetim firmalarina ait “Sicil Raporlari”n1 diizenlemek.

(36) Talep tizerine insaati tamamlanan ruhsathi binalarin Uygulama Projeleriyle

kontroliinii yapmak ve uygun bulunmasi halinde “Yap1 Kullanma Izin Belgesi” diizenlemek.

(37) Yap1 kullanma izin belgesi verilen binalarda, talep tizerine kat miilkiyeti
kurulmas1 i¢in proje lizerinde bagimsiz bolim listesi onaylamak.(Kat irtifaki varsa
gerekmez.) Aplikasyon krokisi onaylamak

(38) Ruhsatl insaatlarda herhangi bir aykirilik tespit edilmesi halinde,

a) 3194 sayili Imar Kanununa gére Yapi Tatil Tutanagy,

b) 4708 sayili Yap1 Denetim Hakkindaki kanun hiikiimlerine gore Seviye Tespit
Tutanagi, Yapr Tespit ve Inceleme Tutanagi (Yap: Denetimine tabi olmayan
tescilli eski eserlerde gerekmez.) tanzim ederek insaatt miihiirlemek, yikim
velveya para cezasi alinmasi ig¢in Belediye Enciimenine sevk etmek. (Koruma
Kurulu kararlarina aykirt olmamak kaydiyla).

(39) Ruhsatsiz veya ruhsatina aykiri yapilar i¢in Enciimen kararlarinin alinmasini
takiben, ilgilerine tebligi icin Zabita Midiirliigiine gondermek. Tebligden sonra, ruhsatsiz
veya ruhsatina aykirilig: tespit edilen binalarm 3194 sayili Imar Yasasmin 31.maddesine
gore altyapt hizmetlerinden yararlandirilmamasi i¢in gerekli Kurumlarla yazismalarini
yapmak. Isgalliyse Zabita Miidiirliigiinden tahliyesini istemek suretiyle binay1 yikima hazir
hale getirmek ve Enciimen kararmi Fen Isleri Miidiirliigiine iletmek. Ruhsatsiz insai
faaliyetten dolayr T.C.K.nun 184.Imar Kirliligi maddesine gére Cumhuriyet Bassavciligina
su¢ duyurusunda bulunmak. Miihiirlii insaatlarda tekrar ¢aligma yapildiginin tespit edilmesi
halinde tekrar yapi tatil tutanagi tanzim ederek Cumhuriyet Bassavciligina miihiir fekki
thbar1 yapmak.

(40) Belediyece gerceklestirilecek yikimlar igin teknik eleman destegi saglamak.

(41) Taginmaz Kiiltiir Varlig1 olmayan ve “Kentsel Sit Alan1” disindaki binalarin mal
sahiplerinin talebi halinde “basit onarim izni” ve “iskele belgesi” tanzim etmek.

(42) Tasinmaz Kiiltir ve Tabiat Varliklarinda yapilacak tamirat taleplerini
incelemek, yapilacak onarmma iliskin kosullarin belirtildigi “Onarrm On Izin Belgesi”
diizenlemek.



(43) Tasinmaz Kiiltiir ve Tabiat Varligi parseline bitisik parsellerde, Koruma
alanlarinda ve Kentsel Sit Alaninda yer alan ruhsatl tescilsiz tasinmazlardaki tadilat, tamirat
uygulamalarina izin vermek ve denetlemek

(44) Verilen izinler dogrultusunda tadilatlarin 6zgiin bi¢im ve malzemeye uygun
olarak gerceklestirilmesini denetlemek ve uygun bulunanlara “Onarim Uygunluk Belgesi”
diizenlemek.

(45) Tadilat ve tamirat kapsaminda baslanilan onarimlarda esasli onarimin gereginin
saptanmas1 durumunda onarimi durdurarak belgeleriyle Koruma Bélge Kurulu Miidiirliigiine
iletmek.

(46) Maliki bulundugu tasinmaz Kiiltir Varliginin onarimin1 gergeklestirmeyecek
durumda olan maliklere, Baskanlik¢ca gorev verilmesi halinde teknik eleman yardiminda
bulunulmasini saglamak ya da bu gorevi iistlenenleri denetlemek

(47) Maliki bulundugu Tasinmaz Kiiltiir Varliginin onarimin1 gergeklestiremeyecek
durumda olan maliklere, Baskanlik¢a gorev verilmesi halinde yapilacak mali yardimlar ile
ilgili diizenlemeleri gergeklestirmek.

(48) Mintika kontrolleri ve miiracaatlar dogrultusunda yikilacak durumda tehlikeli
oldugu belirlenen binalar igin; 3194 sayili Imar Kanunu’nun 39.maddesine gore teknik rapor
tanzim etmek, gerekiyorsa Zabita Ekiplerince niifustan tahliye ettirerek miihiirlenmesini
saglamak, teknik raporu teblig icin Zabita Miudiirligi'ne gondermek, tebligden sonra
tehlikeli durumun mal sahibince giderilmemesi durumunda karar i¢in Belediye Enclimenine
sevk etmek, karar1 teblig icin Zabita Miidiirliigiine gondermek, tebligini takiben gerekli
onlemlerin alinmas igin karar1 ve tebelliig ilmiihaberini Fen Isleri Miidiirliigiine iletmek.

(49) Tescilli kiiltiir varligi ile bunlarin koruma alanlarinda ve/veya “Kentsel Sit
Alan1”nda yer alan mail-i inhidam binalar i¢in, can ve mal giivenliinin saglanmasi i¢in
gerekli islemleri yaparak, Koruma Bolge Kurulu Miidiirliigiine iletmek.

(50) Estetik ve Sehircilik yoniinden sakincali goriilen yapilasmalar i¢in 3194 sayili
Imar yasasinin 40.maddesine gore tebligat yapmak, geregi yerine getirilmezse karar igin
Belediye Enciimenine sevk etmek.

(51) Ruhsatl insaatlara talep halinde“nitelik belgesi” diizenlemek

(52) Ruhsat Denetim Miidiirliigiinden génderilen Imar tetkik yazilarmi ilgili mevzuat
dogrultusunda yerinde ve dosyalarinda inceleme yaparak cevaplandirmak.

(53) Periyodik kontrole tabi basingli kaplarin yillik periyodik kontrollerini yapmak.

(54) Ruhsat Denetim Miidiirliigiince verilen gayri sthhi ruhsatlarin eki olan projeleri
inceleyerek uygunlugu halinde imzalamak ve ruhsat komisyonuna gerekli elemani temin
etmek.

(55) Belediyece yaptirilan park bahge ve semt konaklari i¢in gereken elektrigi temin
etmek lizere talep acilmasini saglamak.

(56) Midiirlige gelen ve giden tiim evrakin kayit, zimmet, denetim ve takibini
yapmak.

(57) Midirligin tim yazismalarmi dijital ortamda yazmak, yazdirmak ve kayit
altina almak.

(58) Sefliklerde islemleri tamamlanan yazigmalari i¢ birimler ile dis kurum ve
kisilere gonderilmesini saglamak.

(59) Gelen evrak dogrultusunda arsivden ¢ikarilan dosyalarin iglemlerinin
tamamlanmasindan sonra arsive iadesini saglamak.

(60) Arsivdeki dosyalarin diizenli olarak muhafazasini ve dagitimini takip etmek.

(61) Proje ve Tus tescilleri yapilarak belgelerin diizenlenmesini saglamak.

(62) Yanan Yikilan Yapilar Formu ve Yap: Izin Belgesi asamasinda Tasima ve
Kabul Belgesi ile Tasima Fislerini tanzim etmek.



(63) Harg tahakkuklarini giinliik ve aylik donemler halinde Mali Hizmetler
Miidiirliigiine gondermek.

(64) Istatistiki bilgi ve kayitlar tutmak ve ilgili dig Kurumlara yollamak.

(65) Aylik ve yillik faaliyet raporlar1 hazirlamak.

(66) Miidiirliik ¢alisanlarinin izin, rapor ve tayin konularindaki islemlerini yiiriitmek.

(67) Miidiirliigiin ihtiyaci olan arag, gere¢ ve kirtasiye malzemelerini tespit etmek ve
temini i¢in istek yapmak.

(68) Miidiirliik biitgesini zamaninda hazirlayarak Mali Hizmetler Midiirliigiine
gonderilmesini saglamak,

(69) Stratejik plan ve performans programi hazirlayarak, faaliyetleri plan ve
programa bagli hedefler ¢ergevesinde gerceklestirmek,

(70) Ruhsatli ingaatlarin tabelalarini belli bir normda hazirlatip bina cephelerinin bu
tabelalara islenmesini saglamak.

(71) Diger Miidiirliiklerin yazili taleplerini degerlendirmek ve cevaplandirmak.

Miidiirliige bagh sefliklerin gorevleri

a)Yap1 Ruhsat Sefliginin gorevleri

MADDE 8- (1)Tapu ve ¢ap ile imar durumu talebinde bulunulan parsellere; mer-i
plana, imar kanunu ve imar yonetmeligine gore inceleyerek imar durumunu diizenlemek.

(2) Resmi Kurum ve Kuruluslarca, Mahkemelerce ve Icra Miidiirliiklerince, talep
edilen imar durumunu mer”i plana, imar kanunu ve imar yonetmeligine gore inceleyerek
diizenlemek.

(3) Eski eser kaydi bulunan, tapusunda ahsap kaydi bulunan ve planlarda eski eser
olarak oOnerilen parsellere bilgi amagli imar durumu tanzim etmek ve Koruma Bolge
Kurullarina, imar durumu, kadastral pafta, imar plan1 fotokopisi, tapu, ¢ap ve cephe
fotograflarini ekleyerek karar alinmak tizere iletmek.

(4) Koruma Kurulu karar1 alinan parsellerde, s6z konusu karar kosullarinin
belirtildigi imar durumlarini diizenlemek.

(5) Belediye'ye bagvuran parsel maliklerinin sifai imar durumu talepleri hakkinda
bilgi vermek.

(6) Koruma Kurulundan gelen kararlarin, ilgili birimlere dagitimini yapmak

(7) Imar planlarinda, kamu alanlarinda kalan veya miistakil yapilasmaya miisait
olmayan ada ve parsellerde imar kanunu ve imar yonetmeliginin ilgili hiikiimlerine gore
gecici ingaat izni i¢in enciimen karar1 alinarak, Tapu Sicil Miidiirliigiine serh verilmesini
saglamak.

(8) Statik projelerin incelenmesi sirasindaki statik hesaplara esas teskil edecek zemin
arastirmalariyla ilgili kuruluglarca yapilan zemin etiit raporlarini ilgili yonetmeliklere ve
zemin On bilgi formuna gore kontrol etmek.

(9) Zemin etiit raporlarinda belirtilen zemin emniyet kat sayis1 ve zemin 6zelliklerine
gore planlanan projelerin (statik-mimari) raporlarda anilan temel derinligine uygun
tasarladiklarin1 denetlemek.

(10) Istinat perde projelerini onaylayarak, ruhsatlarini tanzim etmek.

(11) Proje miiellifleri tarafindan hazirlanan mimari projeleri, mer-i plan, imar kanunu
ve imar yonetmeligine gore incelemek, uygun bulunanlari onaylamak; meri mevzuata uygun
bulunmayan projelerin yeniden diizenlenmesi i¢in ilgililerine yazi ¢ikarmak.

(12) Kentsel Sit Alanindaki mimari projeleri, Koruma Amagl Imar Plani ile mer’i
mevzuata gore incelemek ve uygun olan mimari projeleri onaylamak; meri mevzuata uygun
bulunmayan projelerin yeniden diizenlenmesi i¢in ilgililerine yaz1 ¢ikarmak.

(13) Koruma Kurulunca eski eser olarak tescil edilen, roleve ve restitiisyon projeleri
Kurulca onaylanan parsellerin Oneri restorasyon projelerini incelemek ve karar alinmak
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lizere Koruma Kuruluna iletmek. Kurul tarafindan tasdiklenen restorasyon projelerini tasdik
etmek.

(14) Koruma Kurulunca tescilli eski eser komsulugunda bulunan parsellerin
projelerini meri mevzuata gore inceleyip karar alinmak lizere Koruma Kuruluna iletmek.
Kurul tarafindan uygun goriilen projeleri tasdik etmek.

(15) Avan proje tasdiki sart1 bulunan parsellerin, avan projelerini meri mevzuata gére
inceleyerek onaylamak.

(16) Mimari projelere uygun olarak hazirlanan statik projeleri ilgili mevzuata gére
inceleyerek tasdik etmek.

(17) Mevcut binalarin, giiclendirme, tadilat, tevsii-ilave talepleri igin, proje
tasdikinden sonra ruhsat vermek icin gerekli belgeleri inceleyip eksiksiz olmasi halinde
ruhsat harglarini tahsil ettirmek ve yap1 ruhsati diizenlemek.

(18) Yeni yap1 ruhsati talepleri igin, proje tasdikinden sonra ruhsat vermek igin
gerekli belgeleri inceleyip eksiksiz olmasi halinde ruhsat harglarini tahsil ettirmek ve yapi
ruhsat1 diizenlemek.

(19) Enciimen karar1 ile gegici ingsaat izni verilen parsellerin projelerini meri
mevzuata gore incelemek, onaylamak ve gecici ingaat ruhsati1 diizenlemek.

(20) Yap1 ruhsati verilmis olup, ancak 2 sene i¢inde baslanilmayan ya da 5 sene
icinde bitirilmeyen ingaatlarin ruhsat temdit taleplerini mer-i mevzuata gore inceleyerek,
uygunlugu halinde ruhsat temdidi yapmak.

(21) Yap1 ruhsati verilen parsellerin proje lizerinde kat irtifaki listelerini onaylamak.

(22) Yap1 kullanma izin belgesi verilen binalarda, talep iizerine kat miilkiyeti
kurulmas1 i¢in proje Tlizerinde bagimsiz bolim listesi onaylamak.(Kat irtifaki varsa
gerekmez)

(23) Tasdikli projelerin suret tasdikini yapmak.

(24) Yapr tatil tutanaklarinda belirtilen ruhsatsiz veya ruhsata aykiri faaliyetlerin
ruhsata baglanip baglanamayacagi hususunda inceleme yapmak.

(25) 3065 sayili KDV Kanununa gore eski eser tescilli yapilarda réleve restitiisyon
ve restorasyon projelerine gore hazirlanan analizler ve séz konusu projeye ait malzeme
listesini inceleyerek KDV indirimine esas teskil edecek onay1 vermek.

(26) Mal sahiplerinin talepleri halinde yikilmak istenen binalar i¢in “Y1kim Ruhsat1”
ve “Yanan ve Yikilan yapilar formu” diizenlemek.

(27) Diger Midiirliiklerin yazili taleplerini degerlendirmek ve cevaplandirmak

b)Koruma Uygulama ve Denetim Sefliginin (KUDEB) gorevleri:

MADDE 9-(1) KUDEB’ in gorev alaninda ruhsatsiz ve ruhsatina aykiri
yapilagsmanin 6nlenmesi amactyla diizenli olarak bolge denetimleri yapmak.

(2) Tasinmaz Kiltiir Varliklar ile bunlarin koruma alanlarinda Koruma Yiiksek
Kurulu’nun ilke kararlari, Koruma Boélge Kurulu kararlarima aykirt ve ruhsatsiz olarak
yapilan ingaatlar ile Koruma amacl imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykiri
olarak inga edilen yapilar hakkinda 3194 sayili Imar Yasasimin 32. maddesine gore yapr tatil
tutanagr tanzim etmek, uygulamayr durdurarak konuyu Koruma Bolge Kurulu
Midiirliigi’ne iletmek.

(3) Yap tatil tutanag: tanzim edilmis olan aykiri yapilagmalar1 yikim ve/veya para
cezas1 alinmasi i¢in Belediye Enciimenine sevk etmek. (Koruma Kurulu kararlarina aykiri
olmamak kaydiyla).

(4) KUDEB’in goérev alanindaki ruhsatli insaatlar1 tasdikli projelerine gore
denetlemek.

(5) Koruma Bolge Kurulu tarafindan onaylanmis restorasyon projelerine iliskin
uygulamalari1 denetlemek



(6) KUDEB gorev alanindaki 4708 sayili Yap1 Denetim kanunu ve YOnetmeligine
tabi ruhsatli insaatlarin;

a) Beton-demir laboratuar sonuglarini incelemek ve hakedisleri onaylayarak Cevre

ve Sehircilik {1 Miidiirliigii'ne géndermek.

b) Yilsonlarinda ruhsatli insaatlarin  “Yilsonu Seviye Tespit Tutanaklarini”
onaylamak.

c) Yapi Denetim Sirketlerinin fesh edilmesi veya denetgi istifasi durumunda seviye
tespit tutanagl hazirlamak, yeni bir yap1 denetim sirketi atanana kadar insaati
miihiirleyerek Yapi Tatil Tutanagi tanzim etmek.

d) Tamamlanan insaatlarin ‘Is Bitirme Belgeleri’ni onaylamak.

(7) Ruhsatina esas projesine uygun olarak tamamlanan ingaatlara talep lizerine “Yap1

Kullanma Izin Belgesi” diizenlemek.

(8) Yap1 kullanma izin belgesi verilen binalarda, kat miilkiyeti kurulmasi igin
Aplikasyon krokisi onaylamak.

(9) Ruhsatli ingaatlarda herhangi bir aykirilik tespit edilmesi halinde,

a) 3194 sayili Imar Kanununa gére Yapi Tatil Tutanagi,

b) 4708 sayili Yap1 Denetim Hakkindaki kanun hiikiimlerine gore Seviye Tespit
Tutanagi, Yapr Tespit ve Inceleme Tutanagi (Yapr Denetimine tabi olmayan
tescilli eski eserlerde gerekmez.)tanzim ederek insaati miihiirlemek, yikim
ve/veya para cezasi alinmasi icin Belediye Enclimenine sevk etmek. (Koruma
Kurulu kararlarina aykirt olmamak kaydiyla).

(10) Ruhsatsiz veya ruhsatina aykiri yapilar igin Enclimen kararlarinin alinmasini
takiben, ilgilerine tebligi i¢cin Zabita Midiirliigiine gondermek. Tebligden sonra, ruhsatsiz
veya ruhsatina aykirilig1 tespit edilen binalarm 3194 sayili Imar Yasasinin 31.maddesine
gore altyapt hizmetlerinden yararlandirilmamasi igin gerekli Kurumlarla yazigsmalarini
yapmak. Isgalliyse Zabita Miidiirliigiinden tahliyesini istemek suretiyle binay! yikima hazir
hale getirmek ve Enciimen kararmi Fen Isleri Miidiirliigiine iletmek. Ruhsatsiz insai
faaliyetten dolayr T.C.K.nun 184.Imar Kirliligi maddesine gére Cumhuriyet Bassavciligina
su¢ duyurusunda bulunmak. Miihiirlii insaatlarda tekrar ¢calisma yapildiginin tespit edilmesi
halinde tekrar yapi tatil tutanagi tanzim ederek Cumhuriyet Bassavciligina miihiir fekki
thbar1 yapmak.

(11) Belediyece gergeklestirilecek yikimlar i¢in teknik eleman destegi saglamak.

(12) Tasinmaz Kiiltir ve Tabiat Varliklarinda yapilacak tamirat taleplerini
incelemek, yapilacak onarmma iliskin kosullarin belirtildigi “Onarim On Izin Belgesi”
diizenlemek.

(13) Tasinmaz Kiiltiir ve Tabiat Varligi parseline bitisik parsellerde, Koruma
alanlarinda ve Kentsel Sit Alaninda yer alan ruhsatli tescilsiz tasinmazlardaki tadilat, tamirat
uygulamalarina izin vermek ve denetlemek.

(14) Verilen izinler dogrultusunda tadilatlarin 6zgiin bigim ve malzemeye uygun
olarak gerceklestirilmesini denetlemek ve uygun bulunanlara “Onarim Uygunluk Belgesi”
diizenlemek.

(15) Tadilat ve tamirat kapsaminda baslanilan onarimlarda esasli onarimin gereginin
saptanmasi durumunda onarimi durdurarak belgeleriyle Koruma Bolge Kurulu Miidiirliigiine
iletmek.

(16) Maliki bulundugu tasinmaz Kiltir Varligmin onarimimi gergeklestirmeyecek
durumda olan maliklere, Bagkanlikca gorev verilmesi halinde teknik eleman yardiminda
bulunulmasini saglamak ya da bu gorevi iistlenenleri denetlemek

(17) Maliki bulundugu Tasinmaz Kiiltiir Varliginin onarimini gergeklestiremeyecek
durumda olan maliklere, Baskanlik¢a gorev verilmesi halinde yapilacak mali yardimlar ile
ilgili diizenlemeleri gergeklestirmek.



(18) Tescilli kiiltir varligi ile bunlarin korunma alanlarinda ve/veya “Kentsel Sit
Alani”nda yer alan mail-i inhidam binalar i¢in, can ve mal giivenliginin saglanmas1 i¢in
gerekli islemlerin yapilmasinda Statik Biiroya yardimci olmak ve konuyu Koruma Bolge
Kurulu Miidiirliigiine iletmek.

(19) Estetik ve Sehircilik yoniinden sakincali goriilen yapilagsma ig¢in 3194 sayili
yasanin 40.maddesine gore tebligat yapmak, geregi yerine getirilmezse karar i¢cin Belediye
Enclimenine sevk etmek.

(20) Ruhsatl insaatlara talep halinde“nitelik belgesi” diizenlemek

(21) Ruhsat Denetim Miidiirliigiinden génderilen imar tetkik yazilarmi ilgili mevzuat
dogrultusunda yerinde ve dosyalarinda inceleme yaparak cevaplandirmak.

(22) Diger Miidiirliiklerin yazil1 taleplerini degerlendirmek ve cevaplandirmak.

¢) Yapi Denetim Sefliginin gorevleri:

MADDE 10-(1) Ruhsatsiz ve ruhsatina aykiri yapilagmanin onlenmesi amaciyla
diizenli olarak bolge denetimleri yapmak. Ruhsatsiz insaat tespit edilmesi halinde 3194
sayill Imar Yasasimin 32.maddesine gore yapi tatil tutanagi tanzim ederek insaati
miihiirlemek.

(2) Yapr tatil tutanagi tanzim edilmis olan aykir1 yapilagsmalar1 yikim ve/veya para
cezasi alinmasi i¢in Belediye Enciimenine sevk etmek.

(3) 775 sayili Gecekondu Yasas1” kapsaminda kalan kagak yapilagsma tespit edilmesi
halinde “Zabita Miidiirliigii’ne bildirmek

(4) Ruhsatli ingaatlar tasdikli projelerine gore denetlemek.

(5) 4708 sayil1 Yap1 Denetim kanunu ve Yonetmeligine tabi ruhsatli ingaatlarin;

a) Beton-demir laboratuar sonuglarini incelemek ve hakedisleri onaylayarak Cevre
ve Sehircilik 1l Miidiirliigii’ne géndermek.

b) Yilsonlarinda ruhsatlh insaatlarin “yilsonu seviye tespit tutanaklarini” onaylamak.

c) Yapi Denetim Sirketlerinin fesh edilmesi veya denetci istifasi durumunda seviye
tespit tutanagi hazirlamak, yeni bir yapi denetim sirketi atanana kadar ingaati
miihtirleyerek yapi tatil tutanagi tanzim etmek.

d) Tamamlanan ingaatlarin ‘Is Bitirme Belgeleri’ni onaylamak.

(6) Ruhsatina esas projesine uygun olarak tamamlanan ingaatlara talep lizerine “Yap1

Kullanma Izin Belgesi” diizenlemek.

(7) Yap1 kullanma izin belgesi verilen binalarda, kat miilkiyeti kurulmasi igin
Aplikasyon krokisi onaylamak.

(8) Ruhsath ingaatlarda herhangi bir aykirilik tespit edilmesi halinde,

a) 3194 sayili Imar Kanununa gore Yapi Tatil Tutanag,

b) 4708 sayili Yap1 Denetim Hakkindaki kanun hiikiimlerine gore Seviye Tespit
Tutana@1, Yap: Tespit ve Inceleme Tutanagi tanzim ederek insaati miihiirlemek,
yikim ve/veya para cezasi alinmasi i¢in Belediye Enciimenine sevk etmek.

(9) Ruhsatsiz veya ruhsatina aykirt yapilar igin Enciimen kararlarinin alinmasin
takiben, ilgilerine tebligi i¢cin Zabita Miidiirliigiine gondermek. Tebligden sonra, ruhsatsiz
veya ruhsatina aykirilig: tespit edilen binalarm 3194 sayili Imar Yasasmin 31.maddesine
gore altyapr hizmetlerinden yararlandirilmamast i¢in gerekli Kurumlarla yazigmalarimi
yapmak. Isgalliyse Zabita Miidiirliigiinden tahliyesini istemek suretiyle binay1 yikima hazir
hale getirmek ve Enciimen kararmi Fen Isleri Miidiirliigiine iletmek. Ruhsatsiz insai
faaliyetten dolayr T.C.K.nun 184.Imar Kirliligi maddesine gére Cumhuriyet Bassavciligina
su¢ duyurusunda bulunmak. Miihiirlii insaatlarda tekrar calisma yapildiginin tespit edilmesi
halinde tekrar yapi tatil tutanagi tanzim ederek Cumhuriyet Bassavciligina miihiir fekki
ihbar1 yapmak.

(10) Belediyece gergeklestirilecek yikimlar i¢in teknik eleman destegi saglamak.
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(11) Tasinmaz Kiiltiir Varlig1 olmayan ve “Kentsel Sit Alan1” disindaki binalarin mal
sahiplerinin talebi halinde “basit onarim izni” ve “iskele belgesi” tanzim etmek.

(12) Mintika kontrolleri ve miiracaatlar dogrultusunda yikilacak durumda tehlikeli
oldugu belirlenen Tasinmaz Kiiltiir Varligt olmayan ve “Kentsel Sit Alan1” disindaki
binalarda can ve mal giivenliginin saglanmasi icin gerekli islemlerin yapilmasinda Statik
Biiroya yardimci olmak

(13) Estetik ve Sehircilik yoniinden sakincali goriilen yapilagsma i¢in 3194 sayili
yasanin 40.maddesine gore tebligat yapmak, geregi yerine getirilmezse karar i¢in Belediye
Enclimenine sevk etmek.

(14) Ruhsath insaatlara talep halinde“nitelik yazis1” diizenlemek.

(15) Ruhsat Denetim Miidiirliigiinden génderilen imar tetkik yazilarmi ilgili mevzuat
dogrultusunda yerinde ve dosyalarinda inceleme yaparak cevaplandirmak.

(16) Diger Miidiirliiklerin yazil1 taleplerini degerlendirmek ve cevaplandirmak.

d) Makine -Elektrik Sefliginin gorevleri

MADDE 11-(1) insaat ruhsati eki olan, sihhi tesisat, kalorifer tesisat, dogalgaz
tesisat projelerini, 1s1 yalitm hesap, detay ve raporlarini, elektrik tesisat, asansor avan
projelerini mevcut kanun ve yonetmeliklere gore inceleyerek uygunlugu halinde imzalamak.

(2) Asansor uygulama projelerini mevcut kanun ve yonetmeliklere gore inceleyerek
uygunlugu halinde imzalamak ve “Asansor Tescil Belgesi” diizenlemek.

(3) Periyodik kontrole tabi basingli kaplarin yillik periyodik kontrollerin yapilmasini
saglamak.

(4) Ruhsatli binalarin iskan asamasinda onayli tesisat projeleriyle tesisat iskan
kontroliinii yapmak ve uygun bulunmasi halinde iskan belgesini imzalamak.

(5) Ruhsat Denetim Midiirliigiince verilen gayri sithhi ruhsatlarin eki olan projeleri
inceleyerek uygunlugu halinde imzalamak ve ruhsat komisyonuna gerekli elemani temin
etmek.

(6) Belediyemizce yaptirilan park bahce ve semt konaklari i¢in gereken elektrigi
temin etmek lizere talep agilmasini saglamak.

(7) Diger Miidiirliiklerin yazili taleplerini degerlendirmek ve cevaplandirmak

e) Statik Biiro Sefliginin gorevleri

MADDE 12-(1) Mintika kontrolleri ve miiracaatlar dogrultusunda yikilacak
durumda ya da tehlikeli oldugu belirlenen binalar igin 3194 sayili imar Kanunu’nun
39.maddesine gore teknik rapor tanzim etmek, gerekiyorsa zabita ekiplerince niifustan
tahliye ettirerek miihiirlenmesini saglamak, teknik raporu teblig ettirmek, tehlikeli durumun
mal sahibince giderilmemesi durumunda karar i¢in Belediye Enciimenine sevk etmek.

(2) Enciimen kararimi1 Zabita Miidiirliigline teblig ettirmek, tebligini takiben gerekli
onlemlerin alinmasi i¢in Enciimen kararini ve tebelliig ilmiihaberini Fen Isleri Miidiirliigiine
gondermek.

(3) KUDEB’ in gorev alanindaki tehlikeli binalarin rapor, tahliye, miihiirleme v.b.
yasal gerekleri tamamlandiktan sonra KUDEB?’ e bilgi vermek.

(4) Diger Miidiirliiklerin yazili taleplerini degerlendirmek ve cevaplandirmak.

f) Evrak Biiro Sefliginin gorevleri

MADDE 13—(1) Midiirliige gelen ve giden tiim evrakin kayit, zimmet, denetim ve
takibini yapmak.

(2) Her tiirlii miiracaatta vatandaslarin talebinin gerektirdigi evraklari kontrol edip
dijital ortamda kayit ederek arsive gondermek, arsivde dijital ortamda kopyalanan evraklari
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varsa mevcut, yoksa yeni dosya agmak suretiyle birlestirerek islem gérmek tizere ilgili
biirolara dagitmak.

(3) Midiirliiglin tim yazigmalarini dijital ortamda yazmak, yazdirmak ve kayit altina
almak.

(4) Biirolardaki islemleri tamamlanan yazismalari i¢ birimler ile dig kurum ve
kisilere gonderilmesini saglamak.

(5) Gelen evrak dogrultusunda arsivden ¢ikarilan dosyalarin islemlerinin
tamamlanmasindan sonra arsive iadesini saglamak.

(6) Arsivdeki dosyalarin diizenli olarak muhafazasini ve dagitimini takip etmek.

(7) Proje ve Tus tescilleri yapilarak belgelerin diizenlenmesini saglamak.

(8) Yanan Yikilan Yapilar Formu ve Yap1 1zin Belgesi asamasinda “Tasima ve
Kabul Belgesi” ile “Tasima Fislerini” tanzim etmek.

(9) Harg tahakkuklarmi giinlik ve aylik donemler halinde Mali Hizmetler
Miidiirliigiine gondermek.

(10) Istatistiki bilgi ve kayitlar1 tutmak ve ilgili dis Kurumlara yollamak.

(11) Aylik ve yillik faaliyet raporlar1 hazirlamak.

(12) Miidiirliik ¢alisanlarinin izin, rapor ve tayin konularindaki islemlerini yiiriitmek.

(13) Midiirliigiin ihtiyact olan arag, gereg ve kirtasiye malzemelerini tespit etmek ve
temini i¢in istek yapmak.

(14)Midirlik biitcesini zamaninda hazirlayarak Mali Hizmetler Midiirliigiine
gonderilmesini saglamak,

(15) Stratejik plan ve performans programi hazirlayarak, faaliyetleri plan ve
programa bagli hedefler ¢ergevesinde gergeklestirmek,

(16) Ruhsath insaatlarin tabelalarini belli bir normda hazirlatip bina cephelerinin bu
tabelalara islenmesini saglamak.

(17) Diger Miidiirliiklerin yazili taleplerini degerlendirmek ve cevaplandirmak.

Miidiirliigiin yetkisi

MADDE 14— (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, bu yonetmelikte sayilan gorevler ile
yiriirlikteki mevzuat ve 5393 sayili Belediye Kanununa dayanarak Belediye Baskaninca
kendisine verilen tiim gorevleri, ilgili mevzuat ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin sorumlulugu

MADDE 15 — (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu
yonetmelikte tarif edilen gorevler ile ylriirliikteki ilgili mevzuatta belirtilen tiim gorevleri,
plan, program, genel prensipler ve mevzuat kurallarina gére tam ve zamaninda, gereken
6zen ve gabuklukla yerine getirmekle sorumludur. imar ve Sehircilik Miidiirliigii, yaptig1 ve
gorevi oldugu halde yapmadigi hizmetlerin sonucundan dolay1 Belediye Baskanina karsi
sorumludur

Miidiiriin gorev, yetki, sorumluluk ve nitelikleri

MADDE 16- (1) Miidiirligiin yonetiminde tam yetkili kigidir. Miidiirligiin her tiirli
caligmalarini diizenler.

(2)Yukarida belirtilen is ve islemler gergeklestirilirken yiirtirliikkteki kanun, tiiziik,
yonetmelik ve genelgeler ¢ergevesinde baglh bulundugu Baskan Yardimcisina ve Belediye
Baskanina kars1 sorumludur.

(3) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve
Miidiirliik personelinin disiplin amiridir.

(4) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii Baskanlik Makamina kars: temsil eder.
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(5) Miidiirliiglin goérev alaninda kalan isleri, personele yazili veya sozlii gérev
dagilimi1 yaparak ilgili mevzuat dogrultusunda yiiriitiilmesini saglamak

(6) Bagkanliktan aldig1 emir ve talimatlar ilgili yasalar ve yonetmelikler
cercevesinde uygulamak ve ilgili Biiro Seflerine ileterek uygulanmasini saglamak.

(7) Miidiirliik biinyesinde ¢alisan personelden herhangi bir nedenle ayrilanlarin
yerine bir bagkasini goérevlendirmek ve hizmetin aksamamasini saglamak.

(8) Personel arasinda uyum ve igbirligi saglamak.

(9) Personel sicil bilgilerini diizenlemek her tiirlii 6zliik ve sosyal haklarini izlemek.

(10) Birim personelinin yillik izin planlamasin1 yapmak,

(11) Miidiirliikle ilgili stratejik hedefleri takip edip uygulanmasini saglamak

(12) Stratejik planlara uygun olarak yillik Performans Programlarini hazirlatmak.

(13) Harcama yetkilisi olarak miidiirliigiin biitgesini olusturmak ve birimin
harcamalarin1 denetlemek.

(14) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu geregince Miidiirliigiin ihtiyac1 olan mal ve
hizmet alimi iglerini yiiriitmek.

(15) imar ve Sehircilik ile ilgili yeni ¢ikan Kanun, ydnetmelik ve tiiziikleri
inceleyerek degerlendirmek ve ilgili ¢alisanlart bilgilendirmek

(16) Miudiirliige bagl Sefliklerdeki tiim faaliyetleri denetlemek ve takip etmek.

(17) Birim sorumlularinin koordinasyonunu ve bilgi aligverisini saglamak

(18) Miidiirliik biinyesine gelen evraklari inceleyip ilgili Sefliklere havalelerini
yapmak ve Sefliklere dagitilan evraklarin siiresi i¢inde yasal gereginin yapilip,
yapilmadigini takip etmek.

(19) Midirliige bagl Sefliklerde hazirlanip imzaya sunulan tiim evrak, ruhsat ,izin
ve belgeleri imar islem dosyalariyla birlikte inceleyip ilgili mevzuata uygun olup olmadigini
denetlemek ve uygun bulmasi halinde imzalamak. Gerekmesi halinde Bagkan Yardimcisina
imzaya sunmak.

(20) Yapilan ¢aligmalarin degerlendirilmesi amaciyla belirli araliklarla toplanti
yapmak

(21) Yirtrlikteki mevzuatin 6ngordiigl diger gorevleri yapmak..

(22) Mudiiriin mazereti nedeniyle gorevinden ayri kaldig: siire icerisinde midiirliik
gorevi diger miidiirlerden biri veya Midiirliikteki uygun personellerden biri tarafindan
Bagkanlik Makami1 Onay1 ile vekaleten yiiriitiiliir.

(23) Miidiiriin nitelikleri sunlardir:

a) Miidir kadrosuna atanabilmesi igin; 657 sayili Devlet memurlart kanunu ile
Gorevde Yiikselme Yonetmeligi ve diger yiiriirliikteki ilgili mevzuatta belirtilen
sartlar1 tasimak.

b) Yoneticilik bilgi ve tecriibesi ile temsil yetenegine sahip olmak,

c) Belediye ve miidiirligii ile ilgili mevzuata hakim olmak.

Sefin gorev, yetki ve sorumluluk ve nitelikleri

MADDE 17-(1) Sef, Biirosunun goérev alaninda kalan tiim is ve islemlerin
yiuriirliikteki kanun, tliziik, yonetmelik ve genelgeler ¢ercevesinde yerine getirilmesinden,
Sefligine bagli olarak galisan, personelin tiim is ve islemleri ile disiplinlerinden, Birim
Miidiiriine kars1 sorumludur.

(2) Miidiir tarafindan kendine havale edilen isleri mevzuat esaslarina gore yiiriitmek.

(3) Sefligin gorev alaninda kalan isleri, personele yazili veya sozli gorev dagilimi
yaparak ilgili mevzuat dogrultusunda yiiriitiilmesini saglamak.

(4) Islerin plan ve programa baglanarak dogru sekilde yapilmasim ve vaktinde
bitirilmesini saglamak.
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(5) Sefligine gelen evraki ilgili personele havale ederek yaptirmak, takip etmek ve
evrakin gerekli siirede ¢ikigini saglamak.

(6) Seflikte hazirlanip imzaya sunulan tiim evrak, ruhsat, izin ve belgeleri imar islem
dosyalariyla birlikte inceleyip ilgili mevzuata uygun olup olmadigini denetlemek ve uygun
bulmasi halinde imzalayip miidiire imzaya sunmak.

(7)Y azigmalar1 resmi yazigsma kurallarina uygun olarak yapilmasini denetlemek.

(8) Sefliginden ayrilacak veya gorev yeri degisecek olan personelin, zimmetinde
bulunan is ve evraklari miisterek bir zabit ile teslimini saglamak.

(9) Sef, bilgili, tecriibeli ve basarili personeller arasindan Midiiriin teklifi ve
Baskanlik Makami onayi ile atama veya gorevlendirme suretiyle belirlenir.

(10) Sefin mazereti nedeniyle gorevinden ayr1 kaldigi siire igerisinde Seflik gorevi
diger Seflerden biri veya Miidiirliikteki uygun personellerden biri tarafindan vekaleten
yuriitilir.

(11 Sefin nitelikleri sunlardir;

Sef kadrosuna atanabilmesi i¢in; 657 sayili DMK’ un ve Gorevde Yiikselme
Yonetmeligi ile yiirtirliikteki diger ilgili mevzuatta belirtilen sartlari tagimak.

Mimarin gorev yetki, sorumluluk ve nitelikleri

MADDE 18-(1) Gorev ve sorumluluklarinin gerektirdigi biitiin  faaliyetleri
yiirlitmekten Sefine ve diger Amirlerine karst sorumludur.

(2) Bagli oldugu Sefligin gorev yetki ve sorumluluklari dahilinde kendisine verilen
gorevleri ilgili mevzuat dogrultusunda yapmak ve takip etmek.

(3) Koruma Bolge Kurulunda gerekli egitimi tamamlamasindan sonra Miidiir
tarafindan gorevlendirilmesi halinde KUDEB Sefliginde uzman olarak ¢aligsmak.

(4) Sef tarafindan meslegi dogrultusunda kendisine havale edilen her tiirli dilekge,
belge, proje vb. evraki yiiriirliikkteki mevzuat ¢ercevesinde incelemek, yasal siiresi iginde
geregini yaparak imzaya sunmak.

(5) Yaptig1 islerle ilgili amirlerini bilgilendirmek.

(6) Bu islemler esnasinda imar ve Sehircilik ile ilgili kanun, ydnetmelik, tiiziik ve
diger ilgili mevzuata uymak.

(7) Yazigsmalari resmi yazigsma kurallarina uygun olarak yapmak.

(8) Imzadan gelen evraklari ¢ikis i¢in Kalem Biirosuna teslim etmek.

(9) Seflige gelen vatandaslara talep halinde bilgi vermek

(10)Mimarin nitelikleri sunlardir:

a) Kadro ile atanabilmek i¢in 657 sayili DMK’na tabi ve Mimarlik fakiiltesinden

mezunu olmak

b) Yirtrlikteki diger ilgili mevzuat hitkiimlerindeki niteliklere sahip olmak.

Insaat Miihendisinin gorev yetki, sorumluluk ve nitelikleri

MADDE 19-(1) Gorev ve sorumluluklarinin gerektirdigi biitiin faaliyetleri
yiiriitmekten Sefine ve diger Amirlerine kars1 sorumludur.

(2) Bagli oldugu Sefligin gorev yetki ve sorumluluklar1 dahilinde kendisine verilen
gorevleri ilgili mevzuat dogrultusunda yapmak ve takip etmek.

(3) Koruma Kurulunda gerekli egitimi tamamlamasindan sonra Miidiir tarafindan
gorevlendirilmesi halinde KUDEB Sefliginde uzman olarak ¢aligmak.

(4) Sef tarafindan meslegi dogrultusunda kendisine havale edilen her tiirli dilekge,
belge, proje vb. evraki yiiriirliikteki mevzuat cercevesinde incelemek, yasal siiresi i¢inde
geregini yaparak imzaya sunmak.

(5) Yaptigi islerle ilgili amirlerini bilgilendirmek
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(6) Bu islemler esnasinda Imar ve Sehircilik ile ilgili kanun, yénetmelik, tiiziik ve
diger ilgili mevzuata uymak.

(7) Yazigsmalari resmi yazigsma kurallarina uygun olarak yapmak.

(8) Imzadan gelen evraklari ¢ikis icin Kalem Biirosuna teslim etmek.

(9) Seflige gelen vatandaslara talep halinde bilgi vermek

(10) Insaat Miihendisinin nitelikleri sunlardir:

a) Kadro ile atanabilmek icin 657 sayilh DMK’na tabi ve Insaat Miihendisligi

Fakiiltesinden mezunu olmak
b) Yiriirliikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerindeki niteliklere sahip olmak.

Elektrik Miihendisinin gorev yetki, sorumluluk ve nitelikleri

MADDE 20-(1) Gorev ve sorumluluklarinin gerektirdigi biitiin  faaliyetleri
yiirlitmekten Sefine ve diger Amirlerine karst sorumludur.

(2) Bagli oldugu Sefligin gorev yetki ve sorumluluklar1 dahilinde kendisine verilen
gorevleri ilgili mevzuat dogrultusunda yapmak ve takip etmek.

(3) Sef tarafindan meslegi dogrultusunda kendisine havale edilen her tiirli dilekge,
belge, proje vb. evraki yiriirliikteki mevzuat ¢ergevesinde incelemek, yasal siiresi iginde
geregini yaparak imzaya sunmak.

(4) Yaptigi islerle ilgili amirlerini bilgilendirmek.

(5) Bu islemler esnasinda Imar ve Sehircilik ve meslegiyle ilgili ile ilgili kanun,
yonetmelik, tiiziik ve diger ilgili mevzuata uymak.

(6) Yazismalari resmi yazigsma kurallarina uygun olarak yapmak.

(7) imzadan gelen evraklar ¢ikis icin Kalem Biirosuna teslim etmek.

(8) Seflige gelen vatandaslara talep halinde bilgi vermek

(9) )Elektrik Miihendisinin nitelikleri sunlardir;

a) Universitelerin Elektrik Miihendisligi boliimiinden mezun olmak.

b) Yirtrlikteki diger ilgili mevzuat hitkiimlerindeki niteliklere sahip olmak.

¢) Mevzuata hakim olmak.

Makine Miihendisinin gorev yetki, sorumluluk ve nitelikleri

MADDE 21-(1) Gorev ve sorumluluklarmin gerektirdigi biitin faaliyetleri
yiriitmekten Sefine ve diger Amirlerine kars1 sorumludur.

(2) Bagli oldugu Sefligin gorev yetki ve sorumluluklar1 dahilinde kendisine verilen
gorevleri ilgili mevzuat dogrultusunda yapmak ve takip etmek..

(3) Sef tarafindan meslegi dogrultusunda kendisine havale edilen her tiirli dilekge,
belge, proje vb. evraki yiirlirliikkteki mevzuat cergevesinde incelemek, yasal siiresi iginde
geregini yaparak imzaya sunmak.

(4) Yaptig1 islerle ilgili amirlerini bilgilendirmek.

(5) Bu islemler esnasinda Imar ve Sehircilik ve meslegiyle ilgili ile ilgili kanun,
yonetmelik, tiizlik ve diger ilgili mevzuata uymak.

(6) Yazismalari resmi yazigsma kurallarina uygun olarak yapmak.

(7) Imzadan gelen evraklar ¢ikis i¢in Kalem Biirosuna teslim etmek.

(8) Seflige gelen vatandaslara talep halinde bilgi vermek

(9) Makine Miihendisinin nitelikleri sunlardir:

a) Universitelerin Makine Miihendisligi boliimiinden mezun olmak.

b) Yiirtirlikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerindeki niteliklere sahip olmak.

¢) Mevzuata hakim olmak.

Jeoloji Miihendisinin gorev yetki, sorumluluk ve nitelikleri

15



MADDE 22-(1) Gorev ve sorumluluklarinin gerektirdigi biitiin faaliyetleri
yiiriitmekten Sefine ve diger Amirlerine karsi sorumludur.

(2) Bagli oldugu Sefligin gorev yetki ve sorumluluklar1 dahilinde kendisine verilen
gorevleri ilgili mevzuat dogrultusunda yapmak ve takip etmek.

(3) Sef tarafindan meslegi dogrultusunda kendisine havale edilen her tiirlii dilekge,
belge, proje vb. evragi yiiriirliikteki mevzuat cercevesinde incelemek, yasal siiresi i¢inde
geregini yaparak imzaya sunmak.

(4) Yaptigi islerle ilgili amirlerini bilgilendirmek.

(5) Bu islemler esnasinda Imar ve Sehircilik ile ilgili kanun, yoénetmelik, tiiziik ve
diger ilgili mevzuata uymak.

(6) Yazismalari resmi yazigsma kurallarina uygun olarak yapmak.

(7) Imzadan gelen evraklari ¢ikis icin Kalem Biirosuna teslim etmek.

(8) Seflige gelen vatandaslara talep halinde bilgi vermek.

(9) Jeoloji Miihendisinin nitelikleri sunlardir:

a) Universitelerin Jeoloji Miihendisligi boliimiinden mezun olmak.

b) Yirtrliikteki diger ilgili mevzuat hiikkiimlerindeki niteliklere sahip olmak.

c) Mevzuata hakim olmak.

Sehir Plancisimin gorev yetki, sorumluluk ve nitelikleri

MADDE 23-(1) Gorev ve sorumluluklarinin gerektirdigi biitiin faaliyetleri
yiriitmekten Sefine ve diger Amirlerine karst sorumludur.

(2) Bagli oldugu Sefligin gorev yetki ve sorumluluklar1 dahilinde kendisine verilen
gorevleri ilgili mevzuat dogrultusunda yapmak ve takip etmek.

(3) Koruma Kurulunda gerekli egitimi tamamlamasindan sonra Miidiir tarafindan
gorevlendirilmesi halinde KUDEB Sefliginde uzman olarak ¢aligmak.

(4) Sef tarafindan meslegi dogrultusunda kendisine havale edilen her tiirli dilekge,
belge, proje vb. evraki yiiriirliikteki mevzuat cercevesinde incelemek, yasal siiresi i¢inde
geregini yaparak imzaya sunmak.

(5) Yaptigi islerle ilgili amirlerini bilgilendirmek.

(6) Bu islemler esnasinda Imar ve Sehircilik ile ilgili kanun, yénetmelik, tiiziik ve
diger ilgili mevzuata uymak.

(7) Yazigmalari resmi yazigma kurallarina uygun olarak yapmak.

(8) Imzadan gelen evraklar ¢ikis icin Kalem Biirosuna teslim etmek.

(9) Seflige gelen vatandaslara talep halinde bilgi vermek.

(10) Sehir Plancisinin nitelikleri sunlardir:

a) Universitelerin Sehir Plancilig1 béliimiinden mezun olmak.

b) Yirtrlikteki diger ilgili mevzuat hitkiimlerindeki niteliklere sahip olmak.

¢) Mevzuata hakim olmak.

Sanat Tarih¢inin gorev yetki, sorumluluk ve nitelikleri

MADDE 24- (1) Gorev ve sorumluluklarinin gerektirdigi biitiin faaliyetleri
yiriitmekten Sefine ve diger Amirlerine kars1 sorumludur.

(2) Bagli oldugu Sefligin gorev yetki ve sorumluluklar1 dahilinde kendisine verilen
gorevleri ilgili mevzuat dogrultusunda yapmak ve takip etmek.

(3) Koruma Kurulunda gerekli egitimi tamamlamasindan sonra Miidiir tarafindan
gorevlendirilmesi halinde KUDEB Sefliginde uzman olarak ¢aligmak.

(4) Sef tarafindan meslegi dogrultusunda kendisine havale edilen her tiirli dilekge,
belge, proje vb. evragi incelemek, yasal siiresi i¢inde geregini yaparak imzaya sunmak.

(5) Yaptigi islerle ilgili amirlerini bilgilendirmek.
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(6) Bu islemler esnasinda imar ve Sehircilik ile ilgili kanun, yonetmelik, tiiziik ve
diger ilgili mevzuata uymak.

(7). Yazigsmalarin resmi yazigsma kurallarina uygun olarak yapmak.

(8) Imzadan gelen evraklari ¢ikis icin Kalem Biirosuna teslim etmek.

(9) Seflige gelen vatandaslara talep halinde bilgi vermek

(10) ) Sanat Tarihgisinin nitelikleri sunlardir:

a) Universitelerin Sanat tarihi boliimlerinden mezun olmak.

b) Yirirlikteki diger ilgili mevzuat hikkiimlerindeki niteliklere sahip olmak.

¢) Mevzuata hakim olmak.

Teknikerin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 25-(1) (1) Gorev ve sorumluluklarinin gerektirdigi biitiin faaliyetleri
yiirlitmekten Sefine ve diger Amirlerine kars1 sorumludur

(2) Baglh oldugu Sefligin gorev yetki ve sorumluluklar1 dahilinde kendisine verilen
gorevleri ilgili mevzuat dogrultusunda yapmak ve takip etmek.

(3) Ilgili Biiro Sefince kendisine havale edilen her tiirlii evragi incelemek, yasal
stiresi icinde geregini yapmak.

(4) Yaptigi islerle ilgili amirlerini bilgilendirmek.

(5) Bu islemler esnasinda imar ve Sehircilik ile ilgili kanun, yonetmelik, tiiziik ve
diger ilgili mevzuata uymak.

(6) Yazismalari resmi yazigsma kurallarina uygun olarak yapmak.

(7) Imzadan gelen evraklar ¢ikis i¢in Kalem Biirosuna teslim etmek.

(8) Teknikerin nitelikleri sunlardir:

a) Universitelerin 2 yillik teknik béliimlerinden mezun olmak.

b) Yiriirliikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerindeki niteliklere sahip olmak

¢) Mevzuata hakim olmak.

Memurun gorev, yetki, sorumluluk statii ve nitelikleri

MADDE 26- (1) Baskanlik veya Miidiirliik adina gelen tiim resmi evraklari teslim
alir ve ilgili yerlere ve bilgisayara kaydin1 yapar. Gelen-giden evrak ve dosyalarin havale ve
dosyalama iglemlerini yiiriitiir.

(2) Midiirliigiin kendi gorev alaninda kalan diger islemlerini yapar. Havale edilen
evraklar1 cevaplandirir, imzalayarak amirlerine imzaya sunar. Dosyalama islemlerini
yaparak arsivde muhafazasini saglar.

(3) Evrak yazimi konusunda gorevlendirildiyse, Miidiirliigiin evraklarini bilgisayar
ortaminda daktilo eder ve ilgili seflige teslim eder.

(4) Mesai saatlerine riayet eder ve miidiir, sef ile diger amirlerinin verdigi emir ve
talimatlar1 zamaninda, tam ve eksiksiz olarak yerine getirir.

(5) Midiir veya sef’in kendisine tevdi ettigi diger gorevleri yirtrliikteki mevzuat
hiikiimleri ¢ercevesinde tam ve eksiksiz olarak zamaninda yapmaktan yiikiimltidiir.

(6) Memurun nitelikleri;

657 Sayili DMK ’na tabi ve yiiriirliikkteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerinde belirtilen
niteliklere sahip olmak.

Arsiv Gorevlisinin gorev, yetki, sorumluluk ve nitelikleri

MADDE 27- (1) Arsive giren ve ¢ikan tim dosyalari numaralandirmak, tasnif
etmek,

(2) Arsiv ile ilgili dosyalarin zimmet karsilig1 ilgilisine verilmesini ve alinmasini,
ilgisi ve yetkisi olmayan, kisilere dosya ve evrak verilmemesini saglamak.
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(3) Tim islerinde, birim amirleri ile miidiire bilgi vermek ve bu galismalarinin
yaninda sefin ve miidiiriin verecegi diger gérevleri de yapmak.

(4) Arsiv Gorevlisi, miidiirlik arsivine giren, ¢ikan ve arsivde bulunan tiim
dosyalarin diizenli bir sekilde arsivlenmesi ve muhafazasindan sorumludur.

(5) Arsiv Gorevlisinin nitelikleri;

657 Sayil1 DMK ’na tabi ve yiiriirliikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerinde belirtilen
niteliklere sahip olmak

Tasinir mal ve kontrol gorevlisi mutemet ve ayniyat demirbas memurunun

gorev, yetki, sorumluluk ve nitelikleri

MADDE 28- (1) Memurlar arasindan miidiir tarafindan gérevlendirilir.

(2) Midiirliik ile ilgili yillik biitgeyi diizenlemek,

(3) Gerektiginde acil 6demeler i¢in avans ¢ekmek ve islem sonucu ile fatura ve
benzeri belgeleri Mali Hizmetler Midiirliigli'ne gondererek avans kapama islemlerini
yiiriitmek.

(4) Demirbas esya, ayniyat isleri, devir teslim ve imha isleri ilgili defter ve kayit
cetvellerini diizenli bir sekilde tutup muhafaza etmek.

(5) Hurdaya ayrilan, terkini veya sarfi gereken malzeme var ise; takip ve terkin
islemlerini yapmak.

(6) Tasinir mal ve kontrol gérevlisi, maas ve harcirah mutemetligi yaninda, saglik,
tedavi ve ddenek islemleri, ihtiya¢ duyulan her tiirli malzemenin arag, gerecin alimindan,
onarimindan ve muhafaza edilmesinden de amirlerine ve miidiiriine kars1 sorumludur.

(7) Tasmir mal ve kontrol gorevlisi, miidiir veya sef’in kendisine tevdi ettigi diger
gorevleri yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde tam ve eksiksiz olarak ve zamaninda
yapmaktan sorumludur.

(8) Tasinir mal ve kontrol gorevlisi mutemet ve ayniyat demirbag memurunun
nitelikleri;

657 Sayilt DMK ’na tabi ve yiiriirlikkteki diger ilgili mevzuat hitkiimlerinde belirtilen
niteliklere sahip olmak

Yardimc1 Hizmetler Personeli isci, bekci, sofor, dagitici, kurye ve hizmetlinin
gorev, yetki, sorumluluk ve nitelikleri
MADDE 29 -(1) Biiro, bina ve gevresinin periyodik temizlik islerini yapmak.
(2) Evrak ve dosyalan ilgili yerlere gotiirmek, getirmek ve evrakin gizliligini ve
emniyetini saglamak
(3) Calistig1 birimin personeline yardimci olmak.
(4) Amirlerince verilecek benzer gorevleri yapmak,
(5) Sofor ise;
a) Sorumlulugunda bulunan motorlu tasit araglarini verilen talimat dogrultusunda ve
hizmet amagclart ile teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullanmak
b) Tasitlarin bakim, temizlik ve basit onarimini yapmak, her an kullanima hazir
sekilde bulundurmak ve tasitlarin yiikleme ve bosaltilmasina yardim ve nezaret
etmek.
(6) Yardimc1 Hizmetler Personelinin nitelikleri;
657 sayili DMK ’na tabi memur veya 4857 Is Kanununa tabi olmasi ile birlikte sofor
ise, gerekli siirlicii belgesine de sahip olmak

Sozlesmeli ve diger birim personelinin gorev, yetki, sorumluluk ve nitelikleri
MADDE 30-(1) Midiirliikkte ¢alisan sozlesmeli, vekil veya diger tiim personel,
yiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda tiim islerini yerine getirmekle yiikiimlii
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olup; hiyerarsik yapiya uygun olarak, sirali disiplin amirlerine kars1 sorumlu olduklar1 gibi
midiire ve Belediye Baskanina kars1 da dogrudan sorumludur.

(2) Sozlesmeli ve diger birim personelinin nitelikleri

So6zlesmeli ve diger birim personeli, 5393 Sayili Belediye Yasasinin 49. Maddesi ve
yiriirlikteki diger ilgili mevzuatin 6ngdrdiigii niteliklere gore istihdam edilirler.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin Planlanmasi ve Yiiriitiilmesi

Gorev ve hizmetlerin planlanmasi
MADDE 31 -(1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiindeki is ve islemler Miidiir ve Sefler
tarafindan diizenlenen plan dahilinde, ytriirliiliikteki mevzuata uygun olarak yiiriitiiliir.

Gorev ve hizmetlerin yiiriitiillmesi

MADDE 32- (1) Midiirliikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri,
yurtrliikteki yasa ve yonetmelikler dogrultusunda, gereken 6zen ve siiratle yerine getirmekle
yiikiimlidiir.

BESINCIi BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliigiin birimleri arasinda isbirligi:

MADDE 33- (1) Midiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon,
Miidiir tarafindan saglanir.

(2) Midirlige gelen tiim evraklar, toplanip konularia goére ayristirilip
dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.

(3) Miidiir, evraklart geregi i¢in ilgili personele tevdi eder. Ek islemlerin takibini ve
sonuglandirilmasini saglar.

(4) Bu Yonetmelikte adi1 gecen gorevlilerin, her hangi bir nedenle gorevlerinden
ayrilmalar1 durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yaz1 ve belgeler
ile zimmeti altinda bulunan esyalari, bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini
yapmalar1 zorunludur.

(5)Devir-Teslim yapilmadan gérevden ayrilma iglemleri yapilmaz.

Diger miidiirliik, kurum ve kuruluslarla koordinasyon:

MADDE 34- (1) Miidiirlikkler aras1 yazigmalar Miidiiriin imzast ile yiiriitiliir.

(2) Kurum dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluslari ile diger
sahislara gonderilen yazigmalar; Belediye Baskaninin veya baskan adina yetki verdigi
makamin imzasi ile gonderilir.

(3) Yapilan islemler ile ilgili olarak yiiriirliikteki mevzuat dayanak olmak tizere
Hukuk Isleri Miidiirliigii ile Valilik ve diger ilgili kurum ve kuruluslardan gériis alinabilir.

ALTINCI BOLUM

Evrak ve Arsiv Islemleri
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Gelen Giden Evrakla Ilgili Yapilacak islemler:

MADDE 35- (1) Midiirliige gelen evraklar miidiir tarafindan ilgili personele havale
edilerek islemlerinin, takibi ve sonuglandirilmasi saglanir.

(2) Ilgili personel, evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimliidiir.

(3) Evraklar, ilgili personele zimmetle ve imza karsiligi dagitilir.

(4) Gelen ve giden evraklar, ilgili kayit defterlerine sayilarina gore islenir, dis
miidiirliikk evraklar1 yine zimmetle ilgili Midiirlige teslim edilir.

(5) Midiirliikler aras1 havale ve kayit islemleri, yazi ile veya gerekli altyapinin
hazirlanmas1 ve yetki verilmesi durumunda elektronik ortamda e-imza ile yapilir.

(6) Miidiirliikte kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayni bilgileri i¢erecek sekilde
elektronik ortamda da diizenlenebilir.

(7) Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve belgeler, gerektiginde ¢iktilar1 alinarak
sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanip miihiirlenmek suretiyle konularina gére
acilacak dosyalarda muhafaza edilir.

Birim arsivi hizmetleri

MADDE 36-(1) Yiirirliikteki mevzuatin gerektirdigi defter ve dosyalar arsivde
muhafazasi saglanir.

(2) Bu defterlerin dijital olarak bilgisayar ortaminda tutulmasi halinde ilgili personel
tarafindan dijital yedekleme sistemiyle birlikte her sayfanin birer 6rnegi yazili olarak ¢ikti
alinip gerekli miihiir, onay ve imza islemlerinden sonra dosyalanip birim arsivinde muhafaza
edilir.

(3) Midiirliikte tutulan ve muhafazasi gereken tiim evrak ve dosyalar, arsiv memuru
tarafindan veya miidiirlin gorevlendirecegi personel ile diger ilgilileri tarafindan Kurum
Arsiv Yonetmeligi dogrultusunda midiirliik birim arsivinde muhafaza edilir ve siiresi
dolanlar kurum arsivine devredilir.

(4) Arsiv ve arsivleme ile arsivdeki demirbas esya ve evrakin muhafazasindan birim
personelleri, amirlerine karst sorumludur

YEDINCI BOLUM
Denetim
Denetim

MADDE 37-(1) Miidiirliigiin biitiin is ve islemleri bagkanlik makam1 ve miidiiriin
denetiminde yiiriitiiliir. Ayrica teftis ve denetim gorevlileri tarafindan da her zaman denetim
yapilabilir.

(2) Bu tiir teftis ve denetimlerde, denetimcilere yardime1 olunmasi esastir

(3) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii emrinde gorev yapan tiim personelle ilgili disiplin
ve 0diil islemleri, yiirtirliikteki mevzuata uygun olarak yiirtitiiliir.

SEKIZINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 38 -(1) Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte, daha 6nceki
yiiriirliikte olan Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi yiiriirliikten
kaldirilmistir.

20



Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller:
MADDE-39 -(1) isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili
mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Yiirirlik:

MADDE 40 -(1) Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye yasasinin 23. maddesi
dogrultusunda, Belediye Meclisinin kabulii ve miilki idare amirine gonderildigi tarihten
itibaren yiirtirlige girer.

Yiiriitme:
MADDE 41- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskan1 yiiriitiir.

EK : Genel gerekge:

(1) Belediye mevzuat1 ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerinde bir¢ok degisikliklerin
olmasi,

(2) Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Iliskin Y6netmeligin yiiriirliige girmesi,

(3) Belediyemizin teskilat yapisinin yeniden diizenlenmesi sonucu bazi birimlerin
kaldirilmasi veya yeni kurulmasi ya da statiilerinin degismesi,

(4) Gelisen teknoloji ve otomasyon sistemine uygum saglanmasi ve bu yonde yapilan
yeni mevzuat degisikliklerine gore islem yapilmast ve benzeri nedenlerden dolay1
Miidiirliglimiiz Gérev ve Calisma Yonetmeliginin glincellenmesi i¢in yeniden diizenlenerek

yiirtirliige konulmasina ihtiyag duyulmaktadir.
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