INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
1 Kimlik Belgesi
2-Dilekge
3-Fotograf
4-Saglik Raporu
5-Sabika Kaydi
. . . 6-Diploma )
1 Personel Istthdam Islemleri 7-Askerlik Belgesi 30 Giin
8-Kpss Sonug Belgesi
9-Aile Durum Bildirimi yazili beyani
10-Mal Bildirimi
11-Etik S6zlesmesi
12-Kurum Etik S6zlesmesi
2 Derece Kademe Terfi Islemleri 1-Odiil Ceza Tahkikat 5 Giin
3 Kadro iptal Ihdas Islemleri
4 Toplu Sozlesme Islemleri
5 Disiplin Islemleri Savunma ve Tutanak
6 Vekalet Islemleri
7 Tebligat islemleri
8 Tasmnir Mal Kayit Kontrol Islemleri
9 HITAP Veri Giris Islemleri




10 SGK Giris/Cikis Islemleri
1-Dilekge

11 Hizmet Birlestirme, Intibak Islemleri 2-SGK Hizmet Dokiimii
3- Diploma
1-Dilekge

12 Emeklilik Islemleri 2-Emeklilik Sevk Onay1
3-Fotograf

13 Is Akdi Fes Islemleri
1-Dilekge

- . 2-Egitim Kurumunun Yazis1

14 Staj Islemleri 3-Kimlik Fotokopisi
4-Muvafakatname

15 Kalite Yonetim Sistemi Islemleri
1- Talep

16 Egitim Islemleri 2-Basvuru Formu 30 Giin
3-Resmi Yazisma

17 Gorevde Yiikselme Dilekge

18 izin islemleri l—Dllek?e,Mazerete Esas Belge, Rapor v.s. 3 Giin
2-Resmi Yazigma

19 HUSUSI Easaport l-Dllekg:'e 3 Giin

Islemleri 2-Hususi Damgal1 Pasaport Talep Formu

1-Aile Durum Bildirim Formu

20 Aile Yardim Bildirimi-Aile Durum Bildirimi |~ > Yardim Bildirim Formu I giin
3-Dilekge
4-Kimlik Fotokopisi

. 1-Dilekgesi
21 Hizmet Borglanmasi 3 Giin

2-Resmi Yazisma




22 Kimlik ve Giris Kart1 islemleri

1-Dilekge
2-1 Adet Fotograf

3 Gin

23 Sendikalarla ilgili islemler

1-Dilekge
2-Resmi Yazisma

3 Giin

24 Memuriyetten Cikarilma

Disiplin sorusturmasi sonucu diizenlenen ve igerisinde
657 sayili kanunun 125/E maddesine gore verilen
disiplin kurulu karari

25 Genel ve Ek Mal Bildirim islemler

1-Dilekge
2-Mal Bildirim Formu

2 Ay

11k Miiracaat Yeri :

isim +  Seving OZMEN

Unvan - Insan Kaynaklari ve Egtim  Miidiirii
Adres . Beyoglu Belediye Baskanlig1
Telefon : 4440160/3100

Fax . 2518799

E Posta : insankaynaklari@beyoglu.bel.tr

/ IKinci Miiracaat Yeri :
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Belediye Baskan Yardimcist
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